JTENAPTAMEHT TPYJIA U COIIMAJIBHOM 3AIIIMTHI HACEJIEHUSI TOPOJA
MOCKBbI

F'OCYJAAPCTBEHHOE BIO/UKETHOE YYPEXIEHHE 'OPOJA MOCKBbI
JOM COLMAJTBHOT' O OBCJHYXKUBAHUSA « CEBEPHOE U3MANJIOBO»

} TIPUKA3 ﬁ
<] z”/ ALV No B

006 yTBep:ka1eHun

[Monoxenus o HacCTABHUYECTBE
B I'BY CounajbHblii 1om
«Cegepnoe UsmaiiioBo»

C uenpto mpuOOpeTEHUsS  CHENUATUCTAMU  YUPEKICHUS  HEOOXOIMMBIX
npo¢ecCHOHATIFHBIX HABBIKOB U OIBITA pabOThI, YCKOPEHHUs Tpoliecca UX aJalTalud 1
Npo(ecCHOHAIBHOIO ~ CTAHOBIEHMS, DPAa3BUTUS  CIHOCOOHOCTEH  Ka4yeCTBEHHO H
OTBETCTBEHHO BBINOJIHATh BO3JI0KEHHbIE Ha HUX (YHKLHMOHAJIbHbIE OOS3aHHOCTH B
COOTBETCTBUM C 3aHUMaeMOH JI0JIKHOCTBIO.

IMPUKA3BIBAIO:

15 Cosznate u yrBepauTh [lonoxenne o HactaBHu4decTBe B [ bY CornanbHbid oM
«CesepHoe M3maiinoso» (nanee [lonoxenue).

2 3aMecTUTeNsIM  TUPEKTOpa [0  HaMpaBliEHUIO JEATENbHOCTH, a TaKXKe
Ha4dajibHUKaM  CTPYKTYPHBIX  MOAPA3JAEICHUW,  3aBEAYIOLIMM  MEIULUHCKUMU
OT/EJIEHUSIMA YCTAHOBHTb HACTaBHUYECTBO B OTHOIIECHHWU CIEAYIOLIMX KaTeropui
COTPY/AHUKOB:

- BIIEPBBIE IMPUHATBIX Ha paboTy B YyuypexAeHWe, B T.4. BbIITYCKHHUKOB
00pa3oBaTeNbHbIX YUPEKICHUH;

- NepeBeIEHHBIX Ha Jpyrue JODKHOCTH JHOO0 B JIpyrue CTPYKTYpHBIE
MOJpa3Je/IeHus, €CIU UCIOJHEHHE HOBBIX JOJDKHOCTHBIX O0si3aHHOCTe Tpelyer
JOTIOJTHUTENIBHBIX 3HAHUN U MPAKTUYECKUX HABBIKOB

3. KOHTpO7b 32 HCTIOIHEHUEM TIPUKa3a OCTaBJISAIO 32 COOOM.

o,

JupexTop / /// 7 /};/// ? - S1.C. lllectakoBa

Oeropenko M.O.



IF'OCYJAPCTBEHHOE BIO/KETHOE YUYPEXXJEHUE 'OPOJA MOCKBbBI
JIOM COLMAJIBHOT'O OBCJIYXKUBAHUSA « CEBEPHOE U3MANJIOBO»
JEODAPTAMEHTA TPYJA COLMAJIBHOM 3AIUTHI HACEJIEHUS
rorPOJA MOCKBbBI

e XI3Maii10B0»
— $1.C. lllecTakoBa

IMOJOXKXEHUE
0 HACTABHUYECTBE B CHCTeMe TPY/Aa H CONHAIbHOM 3alHTHI HAceJIeHHs ropoa
MocKBbI

1. O0uIue mMoJI0KEHUS

1.1. Hactosmee [lonoxeHue ompenenser Lend, 3aJadd M MOPSAOK
OCYLIECTBJIEHUS] HACTAaBHUYECTBA B OPraHU3alUsX CUCTEMBI TPyAa U COLMAIBHOMN
3allUThI HacelleHus: ropoaa MockBsl (Haniee - opraHu3alun).

1.2, HacTaBHHYECTBO OCYIIECTBISETCS B LEJNSX MUHUMU3ALUKU NEPUOJA U
ONTUMHU3ALMK TIPOLECCOB TMPOGhECCUOHATBHOTO CTAHOBJIEHUS U (WJIM) pPa3BUTHUA
pPabOTHUKOB, B OTHOLIEHHH KOTOPBIX OHO OCYIIECTBISIETCS, HEOOXOAMMBIX IS
CaMOCTOSITENIBHOTO ¥ 3()(PEKTUBHOTO WCIIOJHEHUS WMH CBOMX JIOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

1.3. HopmaTtuBHOM paBOBOW OCHOBOM OpraHU3allii HaCTaBHUYECTBA

SIBJISIFOTCS:

- Tpynosoii kogeke Poccuiickoi @enepannu;

- QepepanbHbli  3akoH ot 27 wuwoas 2004 roma Ne 79-@3 «O
roCcyapCTBEHHOM IrpakaaHckon ciyx0e Poccuiickoit @enepanuny;

- VYkas IIpesunenra Poccuiickoit @eneparyu ot 7 mast 2012 roga Ne 601 «O6
OCHOBHBIX HAIIPABICHUSX COBEPLICHCTBOBAHUS CHUCTEMBI TOCYIapCTBEHHOIO
yIIpaBIEHUSY;

- 3akoH ropoza Mockssl oT 26 siHBapst 2005 roga Ne 3 «O rocynapcTBeHHOU
rpakIaHCKOH ciiy>x0e ropoja MOCKBBI»;

- Hactosee [TonoxeHue.

1.4. YyacTHHKaMU HACTaBHUYECTBA SBISIOTCS

- paOOTHHUK, B OTHOLIEHUH KOTOPOTO OCYIIECTBISETCS HACTABHHUYECTBO;

- HACTABHHUK;

- PYKOBOJIMTEIb OPraHU3alliu, B KOTOPoi paboTaeT pabOTHHUK, B OTHOLICHUH
KOTOPOI'0 OCYLIECTBIISIETCS HACTABHUYECTBO (J1aJiee - pyKOBOJUTEIb);



- PYKOBOJMTENb CTPYKTYpHOTO TIONpa3feleHHs, B KOTOPOM paboTaeT
paGOTHHUK, B OTHOINEHUM KOTOPOTO OCYIIECTBISIETCS HACTAaBHUUYECTBO (Haliee -
PYKOBOAUTEb CTPYKTYPHOT'O MOJIpa3IeIeHNUs);

- KaJIpoBOe To/ipa3e/ieHle OpraHu3allku.

1.5. HacTaBHHYECTBO yCTaHABIMBACTCS B OTHOIICHUH:

- paGOTHHWKOB, BIEPBbIe TMPHHATHIX Ha pabdOTy B OpraHM3aluIo, 3a
MCKITFOYeHUEeM pabOTHUKOB, MMEIOLIUX OINBIT pabOThl B CUCTEME Tpyda H
COLIMATBHON 3alUThl HaceleHus ropoga MockBel Oonee S neT W pabOTHUKOB,
Ha3HAYEHHBIX HA PYKOBOSIINE HOJKHOCTH.

- paOOTHHKOB, Ha3HAYEHHBIX HA HHYIO JIOJDKHOCTH B OpraHU3aluH;

- CTYI€HTOB, MPOXOISIIUX MPAKTUKY B OpraHU3aIUH.

1.6. OcyluecTBIeHWEe HACTaBHMYECTBA SIBJSIETCS BBIMOJHEHHEM 0C000
BXHOI'O U CJIOKHOTO 3aJIaHUSI B OPraHU3aLUH.

2. Ilenu u 3aaun HACTAaBHUYECTBA

2.1. IllensiMu HacTaBHUYECTBA SIBIISIOTCS:

- IOJrOTOBKA pPabOTHWUKA, B OTHOIICHHWM KOTOPOIO  OCYIIECTBIISIETCS
HACTaBHUHYECTBO, K  CaMOCTOSITeIbHOMY  BBIIIOJHEHUIO  JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH;

- MUHUAMMU3ALIKS IEPUOJIA aIallTAllMU K 3aMeLaeMOU TOJDKHOCTH;

- IIOMOLIb B MpuobpeTeHun MpoheCCUOHATBHBIX 3HAHUM, HABBIKOB U OIIBITA,
HeO0OXOIUMBIX JJISI KAYECTBEHHOT'O BBITIOJHEHUS JODKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH;

- YCIIEIIHOE MTPOX0XKAEHNUE UCIIBITATeIbHOIO CPOKa.

2.2. 3amagaMy HacTaBHUYECTBA SIBIISIOTCS:

- OKa3aHue IOMOUIM B MNPO(GECCHOHAIBHOM W JOJKHOCTHOM aJamnTalui
pabOTHMKA, B OTHOIICHUM KOTOPOTO OCYINECTBISETCS HACTaBHUYECTBO, K
YCIIOBUSIM OCYILECTBIEHUSI TPYJOBOM JAESTENbHOCTH, a TakkKe B MPEOJOJICHUU
npodeccroHaIbHBIX TPYIHOCTEH, BOSHUKAIOIINX IPU BBITIOJIHEHUH TODKHOCTHBIX
0053aHHOCTEH;

- omTUMM3alKMs Tiporiecca (HOPMUPOBAHUSI U PA3BUTHUS MTPOQEecCUOHATBHBIX
3HAaHUM, HABBIKOB U OTIbITA PAOOTHHMKA, B OTHOIIEHUH KOTOPOI'O OCYIIECTBISETCS
HAaCTABHUYECTBO;

- YCKOpeHHe Impolecca NpodecCHOHATBLHOTO CTAaHOBICHUS W Pa3BUTHS
paboTHUKA, B OTHOLIEHUH KOTOPOTO OCYIIECTBISIETCS HACTABHHUYECTBO, PA3BUTHE
€ro CrocoOHOCTH CaMOCTOSTEIBHO, KAYECTBEHHO M OTBETCTBEHHO BBIIOJIHATE
BO3JIOKEHHBIE [OJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH B COOTBETCTBHU C 3aMellaeMOM
JIOJIKHOCTBIO;

- cozeiictBue B (DOPMUPOBAHWU HABBIKOB  CITY)KEOHOTO  ITOBEICHHMS
pabOTHHKA, B OTHOILIEHMH KOTOPOIO OCYILECTBISETCS HACTABHUUYECTBO, WU
IIPUMEHEHUEe B CIyXeOHOW mesTenbHOCTH Kojmekca OTHKH U CiaykeOHOro
NoBeleHysT pa0OTHUKOB OPraHOB YIPABJICHUS COIWATBHOM 3allUT HACETICHUS |



YUPEeKIACHUH  COLMATBHOIO  OOCIY)KMBaHUA,  YTBEPXKIAEHHOTO  MPUKa30M
MunucrepeTBa Tpy/ia ¥ COLMATBHON 3aIluThl HaceneHus: Pocculickoit Menepanuu
ot 31 nexabpst 2013 Ne 792;

- 00ydeHne pabOTHHMKA, B  OTHOIIEHHHM KOTOPOIO  OCYIIECTBIAETCS
HaCTaBHUYECTBO, 9)(HEKTUBHBEIM (hopMaM ¥ METOAaM MHIMBHUIYaJIbHON pabOTEI U
paboTel B KOJUJIEKTWBE, pA3BUTHE €ro CIOCOOHOCTH CaMOCTOSTENBHO U
KAYECTBEHHO BBITOIHITH BO3JIOKEHHBIE JODKHOCTHBIE OO0S3aHHOCTH, MOBBIIIATH
CBOM IIPOQeCCHOHAIEHBIA YPOBEHb;

- (opMmHupoBaHUEe y paOOTHHKA, B OTHOIIEHUU KOTOPOI'O OCYIIECTBIIAETCS
HACTaBHUYECTBO, BBICOKOH CO3HATENbHOCTH, TUCTIATUTMHAPOBAHHOCTH,
TPYI0II00MS, YYBCTBA OTBETCTBEHHOCTH 32 TOPYYEHHOE JeJI0 U CBOU IIOCTYIIKH,
T00pOKENaTeNbHOIO U YBAKUTEIFHOTO OTHOIIEHUS K KOJIJIEKTUBY, IPaXIaHaM U
APYTUM pabOTHUKAM;

-~ pa3BUTHE Yy pabOTHHKA, B OTHOIIEHUU KOTOPOTO OCYILECTBIAETCH
HACTABHUYECTBO, MHTepeca K MpodeccHOHATbHOM JesITeIbHOCTH, CONEUCTBHE UX
3aKpETUICHUIO B OpraHu3alluy;

-~ (opMHpOBaHWE AaKTUBHOW TPaXTAaHCKOW W JKM3HEHHOM IIO3ULUU
pabOTHUKOB, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS HACTABHUYECTBO, PA3BUTHUE
y HUX OTBETCTBEHHOTO M CO3HATEIBHOTO OTHOIIEHHUS K padore;

npuodpeTeHre CTyIeHTaMy, TPOXOIAIIUMHU PAKTUKY B OpraHU3alliy,
npodecCHOHANIBHBIX 3HAHUN, HABBIKOB, YMEHUH.

3. Opranuzanusi HaCTABHUYECTBA

3.1. K pabore B KayecTBe HaCTABHUKOB ITPUBJIEKAIOTCS MPOohecCHoHaIbHO-
KOMIIETeHTHBIe paOOTHUKH, UMEIOLIHE OMBIT paOOTHl B JOJKHOCTH HE MEHee IATH
JeT, NOCTHUTIINE BBICOKHUX PE3yJNbTAaTOB B MPOQPECCHOHATBHONW JesITeNbHOCTH,
MIOJTB3YIOIIMECS] ABTOPUTETOM B KOJUIEKTHBE M 3aMEIIAFOIINe JOJKHOCTh He HIKE
TOMKHOCTA  pabOTHHWKA, B OTHONIEHUHM  KOTOPOTO  OCYILECTBISIETCS
HACTAaBHUYECTRO.

K paboTe B KayecTBe HACTaBHUKA HE MOXKET OBITH MPUBIEUEH PAOOTHUK,
UMEIOLIMY  JUCLMIUIMHAPHOE  B3bICKaHWE, B3BICKAHWE 33  COBEpIICHHE
KOPPYIILHOHHOTO IPABOHAPYIIEHHSI.

3.2.  VYTBepxKJeHME KaHIUJATYypbl HACTABHHMKA M CpPOKa HACTaBHUYECTBA
OCYILECTBIISIETCS TPUKA30M PYKOBOJUTENS HE MO3JIHEE OJHOTO pabodero JHS CO
IHS Ha3HAYEHUS HA COOTBETCTBYIOIIYIO JOJDKHOCTH PaOOTHHKA, B OTHOUICHHUH
KOTOPOTO OY/IET OCYIIECTBIATHCS HACTABHUYIECTBRO.

Kannunarypa HacTaBHUKA YTBEpXKIAeTCs TPH O0S3aTENbHOM ITHCHMEHHOM
COTJTACHU PabOTHUKA, HA3HAYAEMOT'0 HACTABHUKOM.



3.3. MakcuMalibHOE YHCIIO 3aKpeIlIeHHbIX 3a OJHHM HACcTaBHUKOM JML, B
OTHOILIEHHNH KOTOPBIX OCYILECTBIISETCS] HACTaBHUYECTBO, HE MOXKET INPEBBILIATH
IBYX YEJIOBEK.

3.4. HactaBHMYECTBO yCTAHABIMBAETCS HA CPOK OT ABYX JO IIECTH MECALEB
B 3aBUCHUMOCTH OT CTeNeHU Mpo(ecCHOHAIBHON U TOJDKHOCTHOH IIOATOTOBKH
pabOTHUKA, B OTHOLICHHH KOTOPOTO OCYIIECTBIAETCA HACTaBHUYECTBO. B
VKA3aHHBIA CPOK He BKIFOYAIOTCS MEPUOJ BPEMEHHOHM HEeTPyIOCIOCOOHOCTH U
Apyrde TEepUOAsl OTCYTCTBUSL TI0 YBa)XKUTENbHBIM IIPUYMHAM pPabOTHUKA, B
OTHOMIEHHUH KOTOPOTO OCYLIECTBIISIETCSI HACTABHUYECTBO.

3.5. 3aMeHa HaCTaBHUKA OCYLIECTBIISIETCS IPUKA30M PYKOBOIUTELS:

- 110 MUCBMEHHON MpochOe HAaCTaBHWKA WM pPabOTHHKA, B OTHOLIEHUH
KOTOPOT'O OCYIIECTBISAETCS HACTABHUYECTBO;

- B CJly4ae yBOJBHEHUs WM TTepeBO/ia HACTAaBHUKA Ha JIPYTYIO padoTy;

~-B Cllydae IIPOJOIKATEIBLHON OONE3HW WM UIMTEIBHON KOMaHIMPOBKHU
HACTABHUKA,

- B CJly4ae BEUCIIOJIHEHUS] HACTABHUKOM CBOMX O0S13aHHOCTEN;

- HQJIOXKEHWsA HAa HACTAaBHUKA JUCLMIUIMHAPHOIO B3BICKAHUS, B3BICKAHHUS 32
COBEPILIEHUE KOPPYILIMOHHOTO IPAaBOHAPYLLEHNUS,

[IpY HAJIUIMU UHBIX OOCTOSTEBCTB, MPETSITCTBYIOIINX OCYILECTBICHUIO
HACTABHUYECTBA.

3.6. HacraBHM4YECTBO OCYHIECTBISETCS Ha OCHOBAHMM HHAMBHUIYaJIbHOI'O
IJ1aHa HaCTaBHUYECTBA (J1asiee - MHANBUIYTbHBIN TITaH ).

Wupusunyanbuslid  IJIaH  pa3padaThiBaeTCsd HACTaBHUKOM COBMECTHO €
pPabOTHUKOM, B OTHOIIEHHH KOTOPOTO OCYIIECTBISIETCS HACTAaBHUYECTBO, B
TeUeHHe Tpex pabouyux JIHeH ¢ MOMEHTa YCTaHOBJEHUS HACTaBHUYECTBA B
COOTBETCTBUH C IIPUMEPHON (OPMOM COMNIACHO NPUIIOKEHUIO | K HACTOSLIEMY
[TonoxeHunro, coracoBbIBaeTCs C PYKOBOIUTENIEM CTPYKTYPHOTO TOIPa3eIICHHUSI
1 YTBEPXKIAAETCS PYKOBOJIUTEIEM.

3.7. B TeueHue necdaTH KaJeHIApHBIX THEW MO OKOHYAHUM YCTAHOBJIEHHOTO
CPOKA HACTaBHMYECTBA HACTABHUK TIOTOBUT 3aKJIOUEHHE O pe3yjbTaTaxX padOThl
pabOTHHKA, B OTHOIIEHHH KOTOPOTO  OCYIIECTBISETCS  HACTABHHYECTBO,
COCTaBJIEHHOE IO (hOpMe COITIACHO TPUIIOKEHHIO 2 K HactosieMy [1o1oKeHu o
(manmee - 3aKIIOYCHHE), B KOTOPOM OILICHUBACTCS NESITENBHOCTh pabOTHHKA, B
OTHOLICHHH KOTOPOI'0 OCYIIECTBIISAIOCH HACTABHUYECTBO, €r0 MCIIOJIHUTEIbCKAs U
TPyZoBas JUCLMIUIMHA, HOPO(ECCHOHATbHBIE M JHMYHOCTHBIE KauecTBa. [lpu
HEOOXOMMMOCTH  paOOTHHKY, B  OTHOLIEHHH KOTOPOTO  OCYLIECTBIISAETCA
HACTABHUYECTBO, JAIOTCA KOHKPETHblE PEKOMEHIAlUW{ 110 JalbHeHIIeMy
MOBBIILIEHHUIO IIPO(ECCHOHATBFHOIO MacTePCTBA.

PaboTHuK, B OTHOLIEHMM KOTOPOTO OCYIIECTBISIETCS HACTABHUYECTBO,
NOJIkEH OBITh O3HAKOMIICH C JaHHBIM 3aKJIIOYEHHUE MO ITO/IIHCE.



3aKJIFOYeHUE IIOJUIeKUT COIVIACOBAHHIO C PYKOBOAMTEIEM CTPYKTYPHOTO
MOAPA3JEIIEHUS U YTBEPXKIACTCS PYKOBOAUTENEM.

MunuBunyansHbll M1aH U 3aKIFOYeHHE MPHOOIIAIOTCS K JUYHOMY eIy
paboTHUKA.

4. IlpaBa u 00s13aHHOCTU HACTaBHUKA

4.1. HacraBHUK 00s13aH:

4.1.1. coBMecCTHO ¢ paOOTHUKOM, B OTHOLIEHHHU KOTOPOrO OCYLIECTBISACTCS
HACTaBHUYECTBO, pa3paboTaTh WMHIWBUIYaJbHBIM IJIaH, COIJIacoBaTb C
PYKOBOZMTEIEM CTPYKTYPHOIO TIOApA3AeNieHUs U INPEICTaBUTb €ro Ha
YTBEPIKICHUE PYKOBOAMUTEIIIO;

4.1.2. conelcTBOBaTh 03HAKOMJICHHIO paOOTHHUKA, B OTHOLIEHUH KOTOPOTO
OCYILECTBIIAETCS HACTaBHUYECTBO, C €ro JOJDKHOCTHBIMU OOS3aHHOCTSAMH,
OCHOBHBIMU  HANpPaBIEHUSAMM JI€ATECJIbHOCTH, IIOJHOMOYMUAMMU OpraHHU3alUuu
MOPSJIKOM MCITOJIHEHUSI PACTIOPSHKEHUN W yKa3aHUM, CBSI3aHHBIX CO CIIyKeOHOH
NS TENIBHOCTBIO;

4.1.3. obecrneuuTh u3yueHwe paOOTHUKOM, B OTHOLIEHUM KOTOPOIO
OCYILECTBISETCS. HACTaBHUYECTBO, TpeOOBAaHMN HOPMATHUBHBIX [PABOBBIX aKTOB,
PErIaMEHTHPYIOIINX UCITOJHEHUE JOKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH;

4.1.4.BBISIBISITH W COBMECTHO YCTPaHATh JOIyIIEHHble OLIMOKKH B
npo(ecCHOHANIBHON  IesTeTbHOCTH  pabOTHMKA, B  OTHOIIGHUH  KOTOPOIO
OCYILECTBIISETCS. HACTABHUYECTBO;

4.1.5. B kauecTBe IpuUMepa BBINOJHATH OTHCJIbHBIC [OPYUYEHUS U
JOJDKHOCTHBIE 00S3aHHOCTH COBMECTHO C Pa0OTHHUKOM, B OTHOIIEHHWU KOTOPOTO
OCYLIECTBIISICTCS. HACTABHUYECTBO;

4.1.6. mepenaBaTh HAKOIUIEHHBIH OMNBIT NPO(ECcCHOHATIBHOIO MacTepCTBa,
00yuars Hanbonee paroHaIbHBIM IIPEEMaM | MepeIOBBIM MeToaM paboThl;

4.1.7. exeHenenpHO  MHPOPMHUPOBATH  PYKOBOAUTENS  CTPYKTYPHOTO
NOAPA3NeNIeHUsA O XOJIe¢ OCYILECTBISHUS HACTaBHUYECTBA, AUCLUIUIMHE U
[OBEIeHUH  paboTHHWKA, B  OTHOIIGHWH  KOTOPOIO  OCYLIECTBISAETCS
HaCTaBHUYECTRO;

4.1.8. M0 OKOHYAHMKU CpPOKAa HACTAaBHUYECTBA MOATOTOBUTH 3aK/IIOUEHUE,
IIPEICTABUTEL €M0 HA COIVIACOBAHUE PYKOBOJIUTENIO CTPYKTYPHOIO MOApa3Ae/iCHUsA
U YTBEPXKIEHUE PYKOBOAUTEIIEM.

4.2. HactaBHUK UMeeT MpaBo:

4.2.1. npuHAMAThH yd4acTHe B OOCYXIEHUM BOMIPOCOB, CBSA3aHHBIX CO
IIpo(eCCUOHANIBbHON  AEsTeNbHOCThIO pabOTHHMKA, B OTHOILIEHHMH KOTOPOTO
OCYILIECTBIISIETCS] HACTABHUUYECTRO;

4.2.2. OCylIeCTBIATh KOHTPOIb [EATENbHOCTH pPabOTHHKA, B OTHOLICHWH
KOTOPOTO OCYIIECTBISETCS HACTABHUYECTBO, B (OpMe JHUYHON IIPOBEPKHU



BBIMIOJTHEHUS 3aJaHUM, IIOPYYCHUH, I[IPOBEPKU KayecTBa IOATOTABIMBAEMBIX
JOKYMEHTOB;

4.2.3. coobmiath O pe3ynbTarax KOHTPOJS MACSITebHOCTH pabOTHUKA, B
OTHOILIEHUH  KOTOPOTO  OCYLIECTBIIIETCS  HACTABHUYECTBO, PYKOBOIUTEIIO
CTPYKTYPHOI'O OApPa3Ie/ICHNS,

4.2.4. Tpeb0OBaTh  BBINOJAHEHHUA pPaOOTHUKOM, B OTHOLIEHMHM KOTOPOIO
OCYIIECTBIISIETCSI HACTABHUYECTBO, MOPsJIKa IPOXOXKAECHUS HACTaBHUYECTBA,
IpeyCMOTpeHHOro HacrosuM [ lonoxenueM;

4.2.5. KOHTPONHMPOBaTH O0OECIeYeHHOCTh pPaOOTHHMKA, B  OTHOUICHUHU
KOTOPOTO OCYLIECTBISIETCS] HACTABHUYECTBO, COOTBETCTBYIOLIUM PAOOYAM MECTOM
M TeXHHYECKUM OOOpyIOBaHMEM, OKa3blBaTh COAEMCTBHE B  CO3JaHHUU
HEOOXOAMMBIX YCIIOBHM TpPYyHOBOW NEeATeNbHOCTH, COOOIIATh O pe3yibTarax
KOHTPOJISL PYKOBOJIUTENIO CTPYKTYPHOTI'O MOAPA3IEIIECHHUS.

3. leaBa 1 0093aHHOCTH pa6OTHI/IK, B OTHOHIICHWH KOTOPOI'0 OCYIIECTBIIACTCA
HaACTaBHUYCCTBO

5.1. PaboTHHK, B OTHOILIEHUH KOTOPOTO OCYILECTBIISAETCA HACTABHUYECTBO,
00s3aH:

5.1.1. wm3yuars TpeOOBaHMS 3aKOHOMATEIBHBIX M HWHBIX HOPMATUBHBIX
IIPaBOBBIX aKTOB

Poccutickoit @epnepannu, ropoga MockBsel, JlemapraMenTa Tpyaa U COLUaIbHOI
3aIIUThI HACENEHUA ropoia MOCKBbBI, HOPMAaTHUBHBIX ITPABOBLIX AKTOB U
OpPraHU3aLMOHHO- PACIOPSAUTENbHBIX JOKYMEHTOB, PErTIAMEHTUPYIOIIUX
NeATEIbHOCTh OPraHU3alHuHY, OIIPE/ISISIOIIUX [TpaBa U 00s3aHHOCTU PaOOTHUKA;

5.1.2. wu3y4aTh CBOU JOJKHOCTHBIE OOSI3aHHOCTH, OCHOBHBIE HaIpaBIIEHUS
NEsITENIBHOCTH, TOJIHOMOYUS U OpTaHU3alHI0 pad0Thl OpraHU3aLiH;

5.1.3. BBINOJIHATHL yKa3aHUs U PEKOMEHJALMM HACTaBHUKA, CBA3aHHbBIE C
U3YUYCHUEM TIOpSIKa MCIOTHEHUS JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH, YYUTHCS Y
HACTABHMKA [PAKTUYECKOMY PELICHUIO TIOCTaBICHHbIX 3a/1a4;

5.1.4. coBeprueHCTBOBaTh NPO(ECCHOHANBHbIE HABLIKM, IIPAKTUYECKUE
OpUeMbl UM CIOCOOBI KA4YeCTBEHHOT'O BBIMOJHEHHUS CIYKeOHbIX 3a7ad U
NIOPY4YEHU U,

5.1.5. COBMECTHO ¢ HAaCTaBHUKOM YCTPaHSTh JOMYIIEHHbIE OIINOKY;

5.1.6. coo01IaTh HACTaBHUKY O TPYIHOCTSX, BO3HUKAIOUIMX B CBSI3U C
UCIIOJTHEHUEM OPEICIEHHBIX JOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEN.

5.2. PabOTHUK, B OTHOIIEHUH KOTOPOTO OCYIIECTBISETCS HACTaBHUYECTBO,
MMEET IIPaBo:

5.2.1. monbp30BaTbCs ~ HUMEIOUIEHCS B  CTPYKTYPHOM  IOAPA3JEICHUHU
CI1y’keOHOM, HOPMATUBHOM, Y4eOHO-METOANUECKOM TUTEPATypOH;



5.2.2. B M'HAMBUlyaJIbHOM IOPsAKe 0o0palnaTbcs K HACTABHUKY 34 COBETOM,
TIOMOIIBIO TI0 BOTIPOCAM, CBSI3aHHBIM CO CJIY)KeOHOH e TeIbHOCTBIO;

52.3. Opu  HEBO3MOXHOCTM  YCTAHOBJIEHMS  JIMYHOIO  KOHTaKTa ¢
HaCTaBHUKOM BBIXOJIUTH C COOTBETCTBYIOIIMM XOJATaWCTBOM O €ro 3aMeHe K
PYKOBOJMTENIO CTPYKTYPHOIO OIPA3ICIICHHUS.

6. PYKOBO'I[CTBO 1 KOHTPOJIb HACTaBHUYCCTBA

6.1. PykoBoAcTBO U  KOHTPOJb 3a OpraHU3alUell HacTaBHUYECTBA
OCYIIECTBISIET PYKOBOAWTENb WM IO = €r0  IOPYYEHHIO  3aMECTUTENIb
DPYKOBOIIMTEIIS;

6.2. Pykosonurens:

- of0ecmeynBaeT pacCMOTPEHKE BOMPOCOB OpraHU3allMy HaCTaBHUYECTBA Ha
OTIEPATMBHOM COBEIIAHUY;

- Ha3HaYaeT HaCTaBHUKOB;

- YTBEPKIaeT UHIMBUAYATbHBIN [UIAH U 3aKII0YEHHE,;

- B Clydyasx, MOpeaycMOTpeHHbIX 1. 3.5. Hactosmero Ilomoxenus,
MPOU3BO/IAT 3a8MEHY HACTaBHUKA;

- IpPUHHUMaeT pelleHre O TOON[PeHUWM HAaCTaBHHKA Ha OCHOBAaHHUHU
Mpea10XEeHUN pyKOBOIUTENS CTPYKTYPHOTO NOAPA3AEIEHHUS.

6.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a OpPraHW3allMI0 HacTaBHUYECTBA B KOHKPETHOM
CTPYKTYPHOM TIO/Ipa3IeNICHUU HEeceT PYKOBOIUTEID CTPYKTYPHOI'O
NMoApa3esieH s, KOTOPBIH:

- HampaBJISeT PYKOBOAMUTEIIO MPEUIOKEHUE IO KaHIWIaType HacTaBHUKA,
OCYIIECTBISCT KOHTPOJNb 3a paboToW HacTaBHUKA M PAOOTHHKA, B OTHOLICHHH
KOTOPOr0 OCYIINECTBIISIETCS] HACTABHUYECTBO, BHOCUT HEOOXOAUMBIE U3MEHEHUS U
IOTIOTHEHUS B TIPOIlecC PadOThI 10 HACTABHUYECTBY;

- CO3/1aeT HeOOXOMUMBIE YCIOBHS JJIS COBMECTHOM pabOThl HacTaBHUKA U
paboTHHKA, B OTHOLIEHUH KOTOPOTO OCYLIECTBISETCS HACTABHUYECTBO,

- COTJIACOBBIBACT UHAMUBUIYAIbHBIN IUIAH U 3aKIIOUEHUE;

- II0  OKOHYAaHMM  HACTaBHHUYECTBA  IPOBOAUT  HHIMBUAYaJIbLHOE
cobecemopanre ¢ palGOTHUKOM, B OTHOIIEHHUH KOTOPOIO OCYIIECTBIIIOCH
HaCTaBHUYECTBO;

Ha OCHOBAHHWHU 3aKJIFOYEHUS] BHOCUT PYKOBOJAUTEIIO IPEIJIOKEHUS O Mepax
MOOILPEHUS] HACTABHUKA.

6.4. Tlonpazaenenue KaapoBOH CIY>KOBI OCYIIECTBIISIET OPraHU3aLMOHHOE U
JTOKYMEHTAIIMOHHOE COTIPOBOXKACHUE TMpollecca HACTABHUYECTBA U KOOPIUHALUIO
paboThI 1O HACTABHUYECTBY.

6.4.1. Oprasu3aliOHHOE CONTPOBOXKACHUE HACTABHUYECTBA 3aKIFOYAETCS B!

BHECEHUEM NPETIOKEHUN PYKOBOIUTENIO CTPYKTYPHOIO IIOApa3/IeNeHus
0 pa0OTHHKaX OpraHU3alii, KOTOPBIE MOTYT OCYIIIECTBIIATh HACTaBHUYECTBO,



- aHaJu3e, 0000meHnn o1bITa PadbOTh HACTABHUKOB,;

- MOJJepKaHMHM KOHTAKTa ¢ HACTABHUKOM M pabOTHUKOM, B OTHOLICHHUH
KOTOPOr0  OCYLIECTBIISIETCS HACTAaBHUYECTBO, JJIS OKa3zaHUs HeoOXOAMMOH
[IOMOIIM B PAMKAX CBOE KOMIIETEHIIUH.

0.4.2. JIOKyMEHTalIOHHOE COMPOBOXKIEHHE Mpollecca HACTABHMYECTBA
3aKJIIOYAeTCs
B!

- TOArOTOBKE IPOEKTOB HOPMATUBHBIX aKTOB, COIPOBOXIAIOIINX IPOIECC
HACTaBHUYECTBA;

- OKA3aHUU KOHCYJIBTALMOHHOM MOMOIIH B pa3pad0TKe MHAUBUIYAIBHOTO

TUIaHa,

- OCYILIECTBJICHUU KOHTPOJIA 3a 3aBeplIeHUMEM IIeproja HACTaBHUYECTBA U
BHECEHUS B JINUHbIE [1e1a pabOTHUKOB COOTBETCTBYIOIINX 3aIIUCEH ¥ TOKYMEHTOB.

6.4.3. Koopaunaius paboThl 110 HACTABHUUYECTBY 3aKIFOYAETCS B!

- JINKBUJALUWKA  BBLIABICHHBIX TPYAHOCTEW B  IIpollecce  ajanTaliu
PabOTHUKOB, B OTHOLIEHHUH KOTOPBIX OCYIIECTBISETCSI HACTABHIYECTBO;

- aHasms3e, 0000IIEHUH U PacTIPOCTPAHEHUH MTO3UTUBHOIO OIIbITa

HACTaBHUYECTBA.

7. 3aBepLIeHHEe HACTABHUYECTBA, CTUMYJIMPOBaHUe paObOThl HACTABHUKA

7.1. HactaBHUMK B TeueHWe IBYX pabOUYMX JIHEH CO JIHS OKOHYAHHUS CPOKa
HacTaBHUYECTBA IOATOTABIMBaeT U IepelaeT Ha COMNIACOBaHHE PYKOBOIUTEIIO
CTPYKTYPHOTO MOJpa3/Ie/eHUs 3aKIIOUSHHUE.

7.2. PykoBoauTeIb CTPYKTYPHOTO MOMpa3eNieHrs B TeUCHUE TpeX padodmx
JIHeW CcO JHS OKOHYAHMS CPOKa HaCTaBHUYECTBA!

- MPOBOJUT cobecefioBaHWe C paOOTHUKOM, B OTHOIIEHMH KOTOPOIO
OCYIIECTBIISIOCh HACTABHUYECTBO;

- COITacOBBIBACT ITOATOTOBJIEHHOE HACTABHUKOM 3aK/IIOUEHHE U IepenaeT
€ro Ha YTBePXKIEHUE PYKOBOIUTEIIIO.

7.3. PykoBoauTells B TeUeHHUE MSATH paboOuUX AHEH CO AHS OKOHUAHUS CpoKa
HACTABHUYECTBA YTBEP)KIAeT IOJATOTOBIEHHOE HACTaBHUKOM U COIJIACOBAHHOE
PYKOBOIUTEIIEM CTPYKTYPHOIO MOAPA3ICIEHNUS 3aKIOYEHNUE.

YTBep)KAECHHOE 3aK/IIOUCHHUE HaIpaBIIsIeT B KaJpoBOe Moipa3iesieHue.

7.4. 3aKIF0YeHHUEe UCIIOb3YEeTCS !

- IIpU ONPENeNCHUMU pe3yIbTAaTOB HCIBITAHUS padOTHHWKA (B ciiydyae eciiu
TAKOE UCIbITaHUE ObLIO YCTAHOBIICHO);

1S BBISIBIEHUS 9 (EKTUBHBIX METOI0B HACTAaBHUYECTBA U TIPUUMH,
IPENSTCTBYIONMX afalTalld IPaXIaHCKUX CIyXKaIIUX U paOOTHUKOB HA HOBOM
MecTe paboThl;
- Il CTUMYJIMPOBAHUS TPY1a HACTABHUKOB.
7.5. PesynbpraTamu 3 PexTHBHOM pabOoThI HACTABHUKA SBIISIOTCS:



- OCBOGHHME M HCIOJIb30BaHHE pPAOOTHUKOM, B OTHOUIEHHHW KOTOPOTO
OCYIIECTB/ISUIOCh HACTABHUYECTBO, B IIPAKTUUYECKON JESTebHOCTH HOPMATHUBHBIX
[IPAaBOBBIX aKTOB, PEMNIAMEHTHUPYIOLIUX UCTIOJHEHUE JTOHKHOCTHBIX 00sS3aHHOCTEH,
yMEeHUEe MPUMEHSTh M0JIy4YeHHble TeOpeTHUYeCcKre 3HaHUS B NPOo(eccCHOHATbHOM
IeAaTEIbHOCTH,

TI0JIOKUTEIbHAs MOTUBALIMS K TPO(EeCCUOHANIBHON NeATeTFHOCTH H
npodecCUOHATBPHOMY Pa3BUTHIO, CAMOCTOSTEIHLHOCTD U HHUIIUATUBHOCTE B
TPYAOBOH NEATEIbHOCTH;

- CaMOCTOSITeIIBHOCTh pabOTHMKA, B OTHOILIEHUH KOTOPOTO OCYILECTBISAIOCH
HaCTaBHUYECTBO, [PU IPUHIATUU PELICHUHA U BBIIOJHEHUM UM JOJDKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEMH;

- JUCIUIUIMHUPOBAHHOCT M HUCIOJIHUTEIBHOCTH  IPU  BBIIOJHEHUH
PACTIOPSKEHUN U yKa3aHUH, CBSI3aHHBIX CO MTPOQeCcCUOHANTBHON 1eSITEIbHOCTHIO.

7.7. pe3ynapTaThl pabOThl HACTAaBHUKA YYHUTBIBAIOTCS NPHU I[POBEACHUU
aTTecTalid HACTABHWKA, NPOJBIKEHWM €ro MO CiIyx0e, MarepuanibHOM H
HEMATEPUAIBHOM CTUMYJIMPOBAHUH.



[punoxenue 1
K [10107KEHUIO O HACTABHUYECTBE B

CHUCTCMC Tpylda U COIIMAIBHOM 3aIlIUTEI

HaceNleHus ropoia MOCKBEI
(®opma)

VTBEPXKJIAIO

(HauMEeHOBaHUE JOJDKHOCTH,
OpraHu3alum)

(mommucek) (haMuIus, THUITHAIIBI)

" " 20 roja

VHJIMBUJTY AJIBHBIN ITJIAH HACTABHUYECTBA

((batMHJII/IH, HMHA, OTYCCTBO pa6OTHI/IK, B OTHOIICHHH KOTOPOI'0 OCYIIECTBIACTCA HaCTaBHH"IGCTBO)
(HaI/IMeHOBaHHC JOJDKHOCTH pa6OTHI/IK, B OTHOIICHHUHU KOTOPOIr'0 OCYIIECTBIIACTCA

HACTABHUYECTBO) ((haMUIIsL, ML, OTUECTBO HACTABHUKA) (HAMMEHOBAHUE JIOTKHOCTH

nacrasauka) [IponomxureapHOCTE: ¢ " "20 rogamo """ 20 roma
Ne | HanmeHoBanue u [lepuog OTBETCTBCHHBIH 3a OtmeTka 0
/1 | comepIKaHue MEPOTIPUITHI BLIITOTHEHHUS BBITIOJTHCHUE BBITIOJTHEHH
<> 4
1 2 3 4 3
1. | UadhopmupoBanme 0 [epBoiit Kanpogast ciryx6a
IPaBHIIAX BHYTPEHHETO JIEHb
TPYAOBOT'O pacropsikKa,
O3HAKOM.IEHUE JIOKATbHBIMA
aKTaM¥ OpraHu3allnHy,
MPEIOCTABIEHUE CITPABOYHOMN
HH(pOPMAITAT
2. [Tpencrasnenue xomiekTuBy | [lepsorit PyxoBonuTens
JEHb OpraHu3aIyi,
PYKOBOJIUTEIIb
CTPYKTYPHOTO
TOJIpa3ICICHUS
3. O3HakomiieHne ¢ pabouum [lepBorit PykoBoautens
MECTOM JICHb CTPYKTYPHOTO

MOJIpa3IeNeHuUs




O3HaKOMIJIEHHE C JOKHOCTHBIMH
00A3aHHOCTAMHU, OCHOBHBIMH
HAIPaBICHUSME IEATEIBHOCTH,
[IOJIHOMOYHUSIMHU, (PYHKITHSMHU
[IOPATKOM UCTIOIHEHUS
pacIOpsKEHNN U YKa3aHUH,
CBSI3aHHBIX CO CITyKeOHOU

[ lepBrIit 1cHE

PykoBoauTeb
CTPYKTYPHOI'O
110/1pa3/eJIeHUsl, HACTaBHHUK
<H

NeSITEITbHOCTHIO
5. |O3HakomIieHHUE € [lepBas neyiens  [HacraBauk
aIMAHUCTPATHBHBIMH MPOIIELyPaMH
U CUCTEMOH JIOKYMEHTO0000pOTA B
OpraHU3aIUH, TTOPSIKOM BEICHUS
CIIy>KeOHOH TOKyMEHTalun
6. |O3HakomiieHME ¢ HcIoNb3yeMbiMu  |[lepBast Henmenst  [PyKOBOAMTEND
[IPOIPaMMHBIMHU IIPOTYKTaAMH, CTPYKTYPHOTO
[I0JIYUEHHE JIOCTYIIa K 0a3aM JaHHBIX [0/Jpa3Ie/ICHUs, HACTABHUK
(Tpy BaJTHYIWH )
7. |CocTaBiieHre HHAUBUIYATBEHOTO [leppas nenens  |HactaBHMK
MepevHs PEKOMEH)IYEMBIX K
M3yUEHUIO HOPMATHBHBIX [TPABOBBIX
aKTOB IO BOIIPOCAM HCTIOTHEHHUS
NOKHOCTHBIX 00sS3aHHOCTEN
8. [Yuactue B ceMuHapax u JPyrux B reuenue Beero [Kazmposas ciryx6a
MEPOTIPUATHSIX, TPOBOIUMBIX JIJISI nepuoJia
BIIEPBbIC IIPUHSTHIX Ha paboTy OCYIIECTBIICHUS
HACTABHUYECTBRA
9. |O6cyxeHne BOTIPOCOB BBINTOJIHEHU |B Teuenue Bcero [HacTaBHUK,
WHIMBUIYQILHOU [IPOTPaMMBbI repuoaa HEIIOCPEICTBEHHBIN
BXOXIECHUS B JIOJKHOCTb OCYIIECTBJIEHUS |[PYKOBOIUTENb
HACTaBHUYECTBA
10. |BemoaHeHUe MPaKTHYECKUX B teuenue Bcero |HactaBHUK,
3aaHuil (YKazaTh KOHKPETHBIC nepuosa HEIIOCPEICTBCHHBIH
MEPOTIPUSATHS C YUETOM OCYILIECTBIICHUS [PYKOBOIUTCIIH
JTOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH ) HacTaBHUYECTBA
11. [KoHTpOJIb BBINOJIHCHUS B teuenue Bcero [HacTaBHUK,
MPaKTHUECKHUX 3a/TaHUN nepuosa HETIOCPE/ICTBEHHBIN
OCYILECTBIICHUS [PYKOBOIUTEIb
HACTaBHUYECTBA
12. |O6cykaeHue BOMPOCOB BhIIOJIHEHUS [ [ocie nHsS PykoBoguress
WHIABUYTBHOM IPOrpaMMbl HEIest CTPYKTYPHOTO
BXOXKJICHUS B I0JUKHOCTD, IPOBEPKA TIOJpa3AcIeHu,
NpuOOPETEHHBIX HABBIKOB, 3HAHUU U HETIOCPE/ICTBEHHBIH
YMEHUH PYKOBOIUTEIb

JlupexTop

S1.C. IllecTraxoBa




